新华区商务局行政管理岗位职责清单
	科室各称
	科室职责
	职责类别
	岗位职责

	商务内贸管理股
	负责对拍卖、二手车市场、汽车流通等特殊流通行业进行监管;推进流通领域节能减排工作有关违反法律法规规章的案件，打击扰乱市场经营秩序行为;负责查办商务领域举报案件;承担法律法规赋予的其他行政管理工作。
	行政
管理
	1.调查岗：对投诉的案件，案件承办人员及时、全面、客观、公正地调查收集与案件有关的证据，查明事实，必要时可进行现场检查。与当事人有直接利害关系的予以回避。办案人员不得少于两人，调查时应出示工作证件，允许当事人辩解陈述。

	
	
	
	[bookmark: _GoBack]2.协同办案岗：依据《单用途商业预付卡管理办法》、《汽车销售管理办法》等文件，需要给予行政处罚的，联合城管局、市场局等相关单位科室共同研究，由其他相关单位出具行政处罚、或整改通知等文书。



